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PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SZKOLE PODSTAWOWE)J
IM. POLSKIEJ ORGANIZACJI WOJSKOWEJ W OSTROWKU

I. W przypadku ucznia, ktory swoim niewtasciwym zachowaniem znacznie zaktéca lub
uniemozliwia prowadzenie lekcji.

Nauczyciel upomina ucznia i zobowigzuje go do wiasciwego zachowania, upewnia sie, czy zostat
dobrze zrozumiany.

Poleca mu zmiane miejsca pracy w klasie, wpisuje stosowng uwage w dzienniku.

Jesli upomnienia i zmiana miejsca nie skutkujg ,,wytacza” ucznia z udziatu w lekcji oddajgc go
pod opieke pedagoga szkolnego, wicedyrektora lub dyrektora szkoty,

Nauczyciel informuje wychowawce oraz rodzicéw o nieodpowiednim zachowaniu ucznia.

Jezeli niewtasciwe zachowania ucznia powtarzajg sie, nauczyciel zawiadamia o tym wychowawce
klasy oraz pedagoga szkolnego. Nauczyciel z wychowawcgy i pedagogiem opracowujg wspdlng
strategie postepowania.

Wychowawca organizuje spotkanie z rodzicami ucznia - podjecie dalszych ustalen.

W przypadku, gdy rodzice nie wspotpracujg ze szkotg, a sytuacja nie ulega poprawie, szkota
kieruje wniosek do Sadu Rodzinnego o wglad w sytuacje opiekuriczo — wychowawczg dziecka.

Il. W przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych

Rodzic ma obowigzek w ciggu trzech dni poinformowaé szkote o przyczynach nieobecnosci
dziecka.

Jezeli po uptywie tego czasu brak jest informacji od rodzicdw o przyczynach nieobecnosci
dziecka wychowawca ma obowigzek rozpozna¢ przyczyne absencji, poprzez nawigzanie kontaktu
z rodzicami / opiekunami prawnymi (telefon, dziennik elektroniczny, wyjscie do domu, list
polecony).

Jezeli nieobecno$é przedtuza sie wychowawca zgtasza sprawe pedagogowi szkolnemu, ktory
przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia zobowigzujgc ich do zapewnienia regularnego
uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.

Pedagog zobowigzuje ucznia do regularnego uczeszczania do szkoty.

W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicéw zobowigzania, dyrektor wszczyna
postepowanie administracyjne.

lll. W przypadku uczniowskich ,,wagaréow” lub samowolnego opuszczenia szkoty.

Wychowawca powiadamia telefonicznie rodzicéw (opiekundédw prawnych) o nieobecnosciach
dziecka na lekcjach.

Ustala we wspétpracy z pedagogiem szkolnym przyczyne wagardow i miejsca pobytu ucznia

w czasie nieobecnosci w szkole.

Wzywa do szkoty rodzicéw (opiekundéw prawnych) ucznia i w jego obecnosci przeprowadza

z nimi rozmowe. Zobowigzuje ucznia do zaniechania wagaréw lub samowolnego opuszczania
szkoty, a rodzicéw do kontrolowania frekwencji dziecka. Ustala z rodzicami strategie
postepowania.

W przypadku braku poprawy i czestych nieobecnosci ucznia spowodowanej wagarami informuje
o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicdw na rozmowe celem wyjasnienia
sytuacji i poinformowania ich o konsekwencjach wynikajgcych z braku realizacji obowigzku
szkolnego przez dziecko.



6. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej sSrodki oddziatywan wychowawczych,
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia Sad
Rodzinny oraz organ prowadzacy.

IV. W przypadku agresywnego zachowania sie ucznia wobec innych uczniéw.

1. Nauczyciel badz inny pracownik szkoty, ktory jest Swiadkiem agresywnego zachowania
ucznidw jest zobowigzany do natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistniatg
sytuacje.

2. Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniow).

3. Rozdziela strony konfliktu, nie dopuszcza do przejawow agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej.

4. Natychmiast informuje o zdarzeniu wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego.

5. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem/uczniami na temat
zdarzenia.

6. Wychowawca informuje rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia/uczniéw, uczestnikéw zdarzenia
o zaistniatej sytuacji, wpisuje uwagi do dziennika.

7. Jesli zachowanie ucznia sie powtarza, wychowawca zgtasza ten fakt do pedagoga, a do rodzicéow
zwraca sie z pisemng lub telefoniczng prosba o zgtoszenie sie do szkoty, przeprowadza z nim
rozmowe.

8. W przypadkach drastycznych zachowan agresywnych (stwarzajgcych zagrozenie dla zdrowia lub
zycia i niemoznosci uspokojenia ucznia przez nauczyciela), nauczyciel natychmiast powiadamia
dyrektora szkoty, wzywa rodzicow dziecka, policje, pogotowie ratunkowe.

9. Wychowawca ucznia/uczniéw w porozumieniu z dyrektorem szkoty stosuje wobec
ucznia/uczniéw kary okres$lone w Statucie Szkoty.

10. W razie niemozliwosci przezwyciezenia trudnosci wychowawczych, wynikajgcych z braku
wspotpracy lub z innych zaniedban obowigzkéw rodzicielskich dyrektor szkoty powiadamia Sad
Rodzinny.

V. W przypadku pozyskania informacji, Zze uczen, uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu
wprowadzenia sie w stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania $wiadczgce o demoralizaciji.

1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im uzyskang
informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz w ich obecnosci z uczniem.

4. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

5. Jezeli rodzice odmawiajg wspodtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a z wiarygodnych Zrédet
nadal naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny.

6. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzeZzenie ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetenc;ji tej instytucji.
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VI. W przypadku podejrzenia, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu
lub narkotykow.

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy i dyrektora szkoty.
2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go samego;
stwarza warunki, w ktdrych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.



VII.

VIII.

~

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej.

Zawiadamia o tym fakcie rodzicdw/opiekunodw, ktérych zobowigzuje do niezwtocznego
odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmodwig odebrania dziecka, o pozostaniu
ucznia w szkole czy przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w
porozumieniu z dyrektorem szkoty/placéwki.

Gdy rodzice ucznia bedgcego pod wptywem alkoholu - odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on
agresywny, bgdz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu
innych osob dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji.

Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych uczen znajduje sie na terenie szkoty pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw, dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o tym Sadu
Rodzinnego.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty substancji przypominajgcg wyglagdem narkotyk.

Nauczyciel zachowujgc Srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej oséb
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,

Probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

Zabezpieczenie polega na umieszczeniu substancji w dodatkowym opakowaniu oraz komisyjnym
opieczetowaniu. W sktad komisji powinien wejs¢ nauczyciel, pedagog i dyrektor. W przypadku,
gdy znana jest tozsamos¢ ucznia, do ktorego nalezy substancja takze jego wychowawca, a sam
uczen powinien by¢ obecny przy tych czynnosciach

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje informacije
dotyczace szczegotow zdarzenia.

W przypadku podejrzenia, Ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajgcg narkotyk.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) ma prawo zgdaé, aby
uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartos$é torby szkolnej oraz kieszeni (we wiasnej
odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang
substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunéw ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty
nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

Jezeli uczen odda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwtocznie przekazad jg do jednostki policji. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki
sposoéb i od kogo uczen nabyt substancje.

Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzgdzajgc mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz
ze swoimi spostrzezeniami.

IX. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

Niezwtocznie powiadomié dyrektora szkoty.

Ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

Przekazac sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi lub pedagogowi
szkolnemu.
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Powiadomi¢ rodzicéw ucznia-sprawcy.

5. Niezwtoczne powiadomic policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie
ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana

6. Zabezpieczyé¢ ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzgce z przestepstwa

i przekazac je policji.

X. W przypadku uskarzania sie ucznia na zty stan zdrowia

1. Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielegniarka szkolna.

2. Jesli stan zdrowa ucznia jest zty, pielegniarka powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia i ustala
z nimi dalsze postepowanie: potrzebe wezwania pogotowia, potrzebe wczesniejszego przyjscia
rodzica, godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

XIl. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat sie ofiara czynu.

1. Udzieli¢ pierwszej pomocy (przedmedycznej), a w przypadku kiedy ofiara doznata powaznych
obrazen zapewnic jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza.

2. Niezwtocznie powiadomié dyrektora szkoty.

Powiadomi¢ rodzicéw ucznia.

4. Niezwtocznie wezwac policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.
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Xll. W przypadku ztamania przez ucznia zakazu korzystania na terenie szkoty z telefonu
komodrkowego, (dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzgdzenia stuzgcego do rejestrowania
dzwieku i obrazu).

1. Nauczyciel ma obowigzek zareagowac¢ w przypadku, gdy bez jego zgody na terenie szkoty uczen
korzysta z telefonu komoérkowego (dyktafonu, aparatu fotograficznego badz innego urzgdzenia
stuzgcego do rejestrowania dzwieku i obrazu).

2. Nauczyciel poleca uczniowi wytgczenie aparatu telefonicznego i oddanie go.

3. Nauczyciel przekazuje telefon dyrektorowi szkoty (ktory przechowuje go w depozycie
w sekretariacie szkoty) i informuje o tym fakcie wychowawce. W przypadku gdy uczen uchyla sie
od oddania telefonu zgtasza zdarzenie wychowawcy.

4. Wychowawca wzywa rodzicow w celu odebrania przez nich telefonu i przekazania informacji
o zfamaniu obowigzujgcych w szkole zasad.

5. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzet zostat wykorzystany w szkole do
zarejestrowania dzwieku lub obrazu ma prawo zgdaé od ucznia ujawnienia nagrania.

6. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji lub gdy uczern odmawia
ujawnienia nagrania nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce i pedagoga szkolnego lub
dyrektora szkoty. Zabezpiecza sprzet wykorzystany do rejestracji w celu uniemozliwienia jej
skasowania i przekazuje go dyrektorowi szkoty.

7. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowe z uczniem, ustalajg okolicznosci i cel
uzycia przez niego sprzetu rejestrujgcego i za jego zgodg odtwarzajg ewentualne nagranie.

8. W przypadku, gdy uczen nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chciat dobrowolnie
przekazac sprzetu nauczycielowi, wychowawca wzywa do szkoty rodzicdw ( prawnych opiekunéw
) ucznia i przekazuje im uzyskane informacje o zdarzeniu. Przeprowadza rozmowe z uczniem w
obecnosci rodzicéw, zobowigzuje go do natychmiastowego skasowania ewentualnego nagrania
i przedstawia konsekwencje zwigzane z jego upowszechnianiem lub opublikowaniem.
Wychowawca sporzadza notatke z rozmowy. W obecnosci ucznia przekazuje rodzicom
zatrzymany sprzet.



Xlll. W przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséw lub ich palenia na terenie szkoty.

1. Osoba, ktdéra zauwazy na terenie szkoty ucznia palgcego papierosy, (e-papierosy)
powinna poinformowac o tym wychowawce lub pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca/pedagog szkolny w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazgdaé, aby uczen
przekazat mu papierosy, pokazat zawartosc torby szkolnej oraz kieszeni we wtasnej odziezy.
(Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac czynnosci przeszukania odziezy, ani teczki
ucznia- jest to czynnosc zastrzezona wytgcznie dla policji).

3. Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza przekazane mu papierosy, rozmawia z uczniem
o zdarzeniu, wpisuje uwage do dziennika.

4. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow, ktdrych informuje o paleniu papieroséw przez
dziecko.

5. W obecnosci rodzicow przeprowadza rozmowe z uczniem, zobowigzuje go do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicéw zas do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. Sporzadza
notatke o zaistniatym incydencie, ktérg podpisuje rodzic dziecka,

6. W przypadku nasilenia sie zjawiska, wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora
szkoty, wobec wychowankdw stosuje kary okreslone w Statucie Szkoty.

XIV. W przypadku przebywania na terenie szkoty osoby obcej.

1. Przez osobe ,,0bcg” na terenie szkoty rozumie sie osobe, ktdra: nie jest rodzicem ucznia tej
szkoty, nie jest pracownikiem szkoty, nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje, wychowawce
klasy lub innego pracownika i ktéra swoim zachowaniem w wyrazny sposdb narusza zasady
i normy wspotzycia spotecznego, badz tez w inny sposdb stanowi zagrozenie dla porzadku
i bezpieczenstwa przebywajgcych w szkole uczniéw i innych osdb.

2. Kazdy pracownik, ktéry zauwazy na terenie szkoty, osobe, ktorej zachowanie lub wyglad wzbudza
niepoko;j:

e obserwuje zachowanie tej osoby,

¢ ustala powody jej obecnosci w szkole,

e pytajg o cel wizyty,

e jesliuzna za zasadne prosi j3 0 opuszczenie terenu szkoty,

e w przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojgcych zachowan z jej strony-
informuje dyrektora szkoty i wspdlnie z nim podejmuje mediacje w celu naktonienia jej do
jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu szkoty,

- w sytuacjach drastycznych dyrektor niezwtocznie powiadamia policje i jednoczesnie podejmuje
dziatania majace na celu zabezpieczenie uczniéw i pracownikéw przed skutkami niebezpiecznych
zachowan osoby obce;.

XV. W przypadku odebrania telefonu o zagrozeniu uzyciem materiatéw wybuchowych.
1.0soba, ktéra odebrata telefon powinna prowadzi¢ rozmowe w sposéb umozliwiajgcy uzyskanie jak
najwiekszej ilosci informacji dotyczacych zagrozenia oraz starad sie zapamietac istotne dla zdarzenia
informacje:

- czas trwania rozmowy,
- tres¢,
- spostrzezenia, co do charakterystyki osoby dzwonigcej,

2. Natychmiast powiadomia dyrektora szkoty,



3. Dyrektor lub osoba upowazniona powiadamia policje, straz pozarng i pogotowie ratunkowe,

4.Pozostaje, jak i inni nauczyciele, z uczniami do czasu wyjasnienia sprawy,

5. Dyrektor o zaistniatej sytuacji powiadamia organ prowadzacy szkote oraz nadzér pedagogiczny

XVI. W przypadku podejrzeniu, ze rodzic lub opiekun zgtaszajgcy sie po dziecko znajduje sie w stanie

E e

nietrzezwym

Nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego lub dyrekcje.
Pracownik szkoty nakazuje osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty.

Wychowawca wzywa innego opiekuna dziecka.

Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoty i zagda wydania dziecka twierdzac, ze nie
znajduje sie pod wptywem alkoholu — musi to udowodni¢ (poddaé sie dobrowolnie dokonanemu
przez policje badaniu alkomatem).

Jezeli badanie potwierdzi podejrzenia pracownikéw szkoty, a ponadto nie mozna skontaktowac
sie z innym opiekunem dziecka powiadomione zostajg odpowiednie instytucje uprawnione

do opieki nad dzieckiem w w/w sytuacji.

XVIl. W przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie niebezpieczne substancje lub

niebezpieczne narzedzia

Nauczycielowi nie wolno wykona¢ czynnosci przeszukania - jest to czynnos$¢ zastrzezona
wytgcznie dla policji, ale moze nakaza¢, aby uczen dobrowolnie wyjat wszystkie przedmioty

z kieszeni lub torby szkolnej. Nauczyciel powinien to uczyni¢ w obecnosci innej osoby dorostej
(wychowawca/ pedagog/dyrektor).

O swoich spostrzezeniach lub podejrzeniach nauczyciel powiadamia dyrekcje szkoty oraz
wychowawece klasy.

Wychowawca o zaistniatym zdarzeniu powiadamia rodzicow/opiekundw ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawiennictwa w szkole.

Gdy uczen nie chce przekazac niebezpiecznej substancji/narzedzia na prosbe nauczyciela,
dyrektor szkoty wzywa policje, ktéra wykonuje stosowne czynnosci wedtug posiadanych
kompetencji

Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi niebezpieczng substancje/ narzedzie nauczyciel
przekazuje jg za potwierdzeniem rodzicom/opiekunom prawnym.

W przypadku posiadania przez ucznia przedmiotéw, ktérych posiadanie jest zabronione przez
przepisy prawa, nauczyciel niezwtocznie powiadamia policje.

Pedagog szkolny sporzadza stosowng notatke dotyczgcg okolicznosci zdarzenia.

XVIIl. W sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego.

Nauczyciel, ktéry pozyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacje mienia przez ucznia
przekazuje te informacje wychowawcy/pedagogowi, ktéry ustala okolicznosci zdarzenia na
podstawie rozmowy z osobg informujgcg o zaistniatym fakcie badZ wtasnego ogladu sytuacji

W miejscu zaistniatej szkody.

W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcow wychowawca /pedagog
przeprowadza rozmowe ze wszystkimi osobami moggcymi sie znajdowaé w miejscu zdarzenia.
Wychowawca/pedagog informuje o zaistniatym fakcie dyrektora szkoty.

W przypadku niebudzgcego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody wychowawca lub dyrektor
szkoty wzywa do szkoty jego rodzicéw/opiekunéw prawnych.



Dyrektor wszczyna procedury prawne majgce na celu wyciggniecie konsekwencji wobec ucznia,
jego rodzicéwprawnych opiekundéw.

XIX. W przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.

Nauczyciel powiadamia o zdarzeniu wychowawce klasy, pedagoga szkolnego

Nauczyciel we wspotpracy z pedagogiem ustala okolicznosci kradziezy dokonanej przez ucznia
(z zachowaniem jego nietykalnosci osobistej).

Wychowaweca zobowigzany jest poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji oraz
wezwac rodzicow/opiekundw prawnych sprawcy.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci pedagoga oraz rodzicow, z ktérej
sporzadza notatke podpisang przez rodzicow.

Uczen lub rodzic/opiekun prawny zostaje zobowigzany do oddania skradzionej rzeczy lub
pokrycia kosztow skradzionego przedmiotu

W przypadku odmowy wspotpracy przez ucznia i rodzicéw/ opiekunéw prawnych, wychowawca
powiadamia policje.

Jezeli zdarzenie dotyczy matoletniego ucznia, dyrektor szkoty o zaistniatym fakcie powiadamia
Sad Rodzinny.

XX. Postepowanie w sytuacji naruszenia godnosci lub nietykalnosci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoty.

W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnosé¢/nietykalnosc
osobistg nauczyciela lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny
szkoty, ktory powziat takie podejrzenie, zgtasza powyzszy fakt do dyrektora szkoty.
Wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicdw/opiekunéw prawnych ucznia
o zaistniatej sytuacji.

Z zaistniatego zdarzenia sporzgdzona zostaje notatka stuzbowa ,podpisana przez
rodzicow/opiekundw prawnych ucznia.

W kazdej sytuacji poszkodowany nauczyciel/pracownik szkoty ma prawo ztozy¢ zawiadomienie
na policji lub powiadomic sad.

XXI. Procedury odbierania dziecka ze szkoty po lekcjach i/lub zajeciach dodatkowych

Kazdy wychowawca klasy I-1ll zbiera od rodzicow/ prawnych opiekunéw oswiadczenia

0 sposobie powrotu dziecka ze szkoty do domu.

Oswiadczenie wychowawca zamieszcza w teczce wychowawcy i informuje o tym innych
nauczycieli uczacych w danej klasie, oSwiadczenie przechowuje do korica roku szkolnego.
Wychowawca zamieszcza w dzienniku lekcyjnym liste dzieci uczeszczajgcych na zajecia
pozalekcyjne odbywajace sie w szkole, przekazuje rowniez taka liste wychowawcom swietlicy
szkolnej.

Dziecko moze by¢ odebrane ze szkoty przez rodzicéw/ prawnych opiekunéw lub osoby
upowaznione zapewniajgce dziecku petne bezpieczenstwo.

Rodzice/ prawni opiekunowie sktadajg pisemne o$wiadczenie o osobach upowaznionych

do odbioru dziecka ze szkoty.

Dziecko nie moze by¢ wydane na telefoniczng prosbe rodzica/ prawnego opiekuna czy innej
osoby.

Szkota moze odméwié wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajgcej odebraé
dziecko (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie) bedzie wskazywat, ze nie jest ona
w stanie zapewnié dziecku bezpieczenstwa. Nauczyciel ma wéwczas obowigzek zatrzymadé
dziecko w szkole do czasu wyjasnienia sprawy.



XXII. Procedura odbioru dzieci ze $wietlicy

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawcy zobowigzani sg zebraé
od rodzicow/opiekundéw prawnych pisemne oswiadczenia o zapewnieniu przez nich
bezpieczenstwa dziecku w drodze do i ze szkoty.

2. Wychowawcy gromadzg i przechowujg o$wiadczenia w dokumentacji swietlicy do kornca roku
szkolnego.

3. Uczniowie klas I-1V wracajgcy do domu samodzielnie muszg posiadaé pisemng zgode
rodzicéw/opiekunéw prawnych.

4. Wychowawcy swietlicy zamieszczajg nazwiska ucznidw klas I-1V posiadajacych pozwolenie
na samodzielny powrot w dzienniku zajeé Swietlicowych w rubryce ,Notatki”.

5. Uczen nie moze by¢ zwolniony z zaje¢ ani opuscié szkoty w oparciu
o rozmowe telefoniczng z rodzicami/ opiekunami prawnymi.

6. Sprzeciw jednego z rodzicow przeciwko odbieraniu dziecka przez drugiego rodzica bedzie
uwzgledniany po przedstawieniu wychowawcom swietlicy stosownej decyzji sadu.

7. Po odebraniu dziecka rodzice/opiekunowie przejmuja za nie odpowiedzialno$¢, nawet jesli
przebywajg na terenie szkoty.

8. Pomimo pisemnego upowaznienia przez rodzicéw, dzieci ponizej 10. roku zycia nie mogg
odbierac ucznidw ze swietlicy.

9. Rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialnos¢ prawng
za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze szkoty przez upowazniong przez nie osoba.

10. Jesli osoba upowazniona jest obca dziecku i nieznana nauczycielowi, powinna w momencie
odbioru dziecka posiadac przy sobie dowdd osobisty i okaza¢ go w celu potwierdzenia
tozsamosci. W kazdej sytuacji budzgcej watpliwosci nauczyciel ma obowigzek skontaktowac sie
z rodzicami/opiekunami.

11. W wyjgtkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze — po uprzednim telefonicznym kontakcie
z rodzicem/opiekunem — wydaé pozwolenie na odebranie dziecka przez wskazang przez niego
osobe.

12. Osoba odbierajgca dziecko nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani srodkéw odurzajgcych.

13. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic/opiekun zgtosit sie po dziecko

w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu badz innych srodkéw odurzajgcych, nalezy:

- nakazac osobie nietrzezwej opuszczenie terenu szkoty,

- wezwac drugiego rodzica/opiekuna dziecka,

- jezeli wezwanie to jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzic odmawia opuszczenia szkoty i zagda wydania

dziecka, nalezy zawiadomic¢ dyrektora szkoty, ktéry podejmie decyzje, czy nalezy wezwaé policje.

Wychowawca $wietlicy lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do domu. W przypadku
ztego samopoczucia dziecka lub innych okolicznosci o zaistniatej sytuacji rodzicow/opiekunéw informuje
telefonicznie pielegniarka (a kiedy jej nie ma wychowaweca $wietlicy). Jezeli ci nie mogg odebrac dziecka

osobiscie, wskazujg osobe, ktdéra to uczyni. Osoba ta musi przy odbiorze dziecka okaza¢ dowdd
tozsamosci i potwierdzi¢ odbiér dziecka czytelnym podpisem na oswiadczeniu pozostawionym
w sekretariacie szkoty.

Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka ze swietlicy lub zgtoszenia sie po nie osoby niemogacej

sprawowac opieki.

Dzieci powinny by¢ odbierane ze Swietlicy najpdzniej do godziny 16.30.



1. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka w godzinach pracy swietlicy (sytuacja losowa)
rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do
uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

2. W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicow/opiekundéw lub
osoby upowaznione wychowawca $wietlicy
ma obowigzek powiadomié o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty oraz skontaktowac sie z policja.

3. Zprzebiegu zaistniatej sytuacji wychowawca sporzadza notatke stuzbowa podpisang przez
Swiadkow i przekazuje jg do wiadomosci dyrektora.

XXIIl. Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia

1. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w miare
mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy
w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoty.

2. W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajgc ucznidw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktdrym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzac¢ zagrozenie
dla bezpieczenstwa uczniéw. Pracownik zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia
dyrektora szkoty o sytuacji.

3. 0O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie: rodzicow (opiekundw) poszkodowanego,
pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenistwo i higiene pracy, spotecznego inspektora
pracy, organ prowadzgcy szkote oraz rade rodzicow.

4, O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora i
kuratora oswiaty.

5. O wypadku, do ktdrego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

6. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty. Fakt ten
powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajgc date i godzine powiadomienia
rodzicow / opiekundéw prawnych ucznia o wypadku.

7. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu
uczniowi, powiadamiajgcy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego
lub potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu
zdarzenia.

8. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy) dyrektor
lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza
potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy zapewnié uczniowi opieke w drodze do szpitala.

9. lJezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

10. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.
Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku
w sposdb wykluczajgcy dopuszczenie oséb niepowotanych. Jezeli czynnosci zwigzanych
z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac dyrektor, wykonuje je upowazniony
przez dyrektora pracownik szkoty.

11. Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy. W jego sktad wchodzi z zasady pracownik
odpowiedzialny za stuzby bezpieczenistwo i higiene pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty. W sktadzie zespotu
moze uczestniczyé przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora oswiaty lub rady rodzicéw.

Przewodniczgcym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma go w skfadzie
zespotu — przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor.



Postepowanie powypadkowe

Zespot powypadkowy:

e przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa

e rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/ pedagoga szkolnego) i sporzadza
protokdt przestuchania

e rozmawia ze S$wiadkami wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli Swiadkami sg
uczniowie - przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga szkolnego,
a protokét przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia - Swiadka i jego rodzicow

e sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku

e uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat w czasie, gdy
zdarzyt sie wypadek

o uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku

e sporzadza protokdt powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokoét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor
szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystapig uzasadnione
przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce sporzgdzenie protokotu w wyznaczonym terminie.
W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu.

Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze: ztozy¢ zdanie
odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym. Protokét powypadkowy podpisujg
cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty
zgtoszone zastrzezenia przez rodzicow ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje sie
za zakonczone. Protokdt powypadkowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego,
szkoty, ktdra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu
prowadzgcego lub kuratora oswiaty (na zgdanie).

Z tresScig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie: poszkodowanego petnoletniego i rodzicéw (opiekunéw) poszkodowanego matoletniego.
Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia sie jego rodzicéw (opiekundéw). Protokdt powypadkowy
dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami postepowania powypadkowego.

Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego.

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono protokat,
moggq ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sktada sie przewodniczgcemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do
protokotu lub na pismie. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich
srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen
protokotfu z zebranym materiatem dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzgacy szkote.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzgcy szkote moze: zlecié¢ dotychczasowemu zespotowi
wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powotaé nowy
zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkdw. Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i
odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych
zmierzajgcych do zapobiegania analogicznym wypadkom.




XXIV. Procedura postepowania w przypadku przywtaszczenia, wytudzenia lub zniszczenia

cudzego mienia

1.

Poszkodowany uczen lub Swiadek zdarzenia informuje o zaistniatym zajsciu nauczyciela,
wychowawece lub pedagoga szkolnego.

Powiadomiony o sytuacji nauczyciel rozmawia z domniemanym sprawcg

i poszkodowanym, sporzadza stosowng notatke, informuje wychowawce i pedagoga szkolnego
0 zajsciu.

Wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujgcg, dokonuje stosownego wpisu w dzienniku.
Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicéw/opiekundw sprawcy kradziezy lub zniszczenia

i wzywa ich do szkoty.

Rodzice pokrywajg koszty finansowe zaistniatej szkody.

W przypadku powtarzajgcego sie problemu, wychowawca powiadamia dyrektora szkoty

i pedagoga szkolnego. Rodzicom proponuje sie skorzystanie z pomocy specjalistéw.

W sytuacji, gdy sprawca nie przyznaje sie do winy, jego rodzice odmawiajg wspotpracy, dyrektor
szkoty, powiadamia policje oraz kieruje wniosek do Sadu Rodzinnego o wglad w sytuacje
rodzinng ucznia.
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W przypadku ucznia, ktory swoim niewfasciwym zachowaniem znacznie zaktdca lub
uniemozliwia prowadzenie lekgji.

W przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci ucznia na zajeciach lekcyjnych.

W przypadku uczniowskich ,,wagaréw” lub samowolnego opuszczenia szkoty.

W przypadku agresywnego zachowania sie ucznia wobec innych ucznidw.

W przypadku pozyskania informacji, ze uczen, uzywa alkoholu lub innych srodkéw w celu
wprowadzenia sie w stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania swiadczgce o demoralizacji.
W przypadku podejrzenia, ze na terenie szkoty znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu
lub narkotykdw.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty substancji przypominajgca wyglgdem narkotyk.
W przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajgcg narkotyk.
Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

W przypadku uskarzania sie ucznia na zty stan zdrowia.

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktéry stat sie ofiarg czynu.

W przypadku ztamania przez ucznia zakazu korzystania na terenie szkoty z telefonu
komérkowego, (dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego urzgdzenia stuzgcego do
rejestrowania dZzwieku i obrazu).

W przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséw lub ich palenia na terenie szkoty.

W przypadku przebywania na terenie szkoty osoby obcej.

W przypadku odebrania telefonu o zagrozeniu uzyciem materiatdw wybuchowych.

W przypadku podejrzeniu, ze rodzic lub opiekun zgtaszajgcy sie po dziecko znajduje sie w stanie
nietrzezwym.

W przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie niebezpieczne substancje lub
niebezpieczne narzedzia.

W sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego.

W przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.

Postepowanie w sytuacji naruszenia godnosci lub nietykalnosci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoty.

Procedury odbierania dziecka ze szkoty po lekcjach i/lub zajeciach dodatkowych.

Procedura odbioru dzieci ze Swietlicy.

Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia.

Procedura postepowania w przypadku przywtaszczenia, wytudzenia lub zniszczenia cudzego
mienia.



